(HSM

Die HSM Préazisionsteile & Sicherheitssysteme GmbH mit Sitz im Raum Ingolstadt
entwickelt und produziert anspruchsvolle Komponenten und komplexe
Baugruppensysteme fUr Spezialfahrzeuge wie Gabelstapler, Landmaschinen oder
Transportfahrzeuge fur Flughéafen. Als Maschinenbauunternehmen bieten wir die
Sicherheit eines soliden Mittelstandsunternehmens auf stetigem Wachstumskurs.
Wir verflgen Uber langjahrige Erfahrung und Kundenbeziehungen. Unser
technisches Know-How spiegelt sich in Uber 50 internationalen Patenten, die wir
stetig gemeinsam mit unseren Kunden ausbauen.

Unsere Passion liegt darin, Millionen von Arbeitsplatzen in der Landmaschinen-
sowie Flurférderfahrzeugindustrie mit unseren Lésungen noch sicherer zu machen.
Zu unseren Kunden zahlen die wesentlichen namhaften Hersteller von Traktoren und
Gabelstaplern.

Far unser weiteres Wachstum suchen wir Sie zum nachstmdéglichsten Zeitpunkt
als

Kaufmannische Angestellte als Assistenz der Betriebsleitung (m/w/d)
Ihre Aufgaben:

o Enge Zusammenarbeit mit der Betriebsleitung in administrativen und
operativen Sekretariatsaufgaben

o Unterstitzung der Beschaffung und Lieferantenkommunikation

« Unterstltzung bei Angebotserstellung und Auftragsabwicklung

o Stammdatenpflege im ERP-System

o Allgemeine Korrespondenz, Telefonzentrale und Empfang

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

o Gute Kenntnisse in allen gangigen MS-Office-Programmen (v.a. Word und
Excel)

« Sichere Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse

e Sehr gute Kommunikationsfahigkeit und Teamféhigkeit

Was Sie erwartet:

o Ein mittelstandisches Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen und
anspruchsvollen Produkten

o FEine Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung in einem groBartigen Team

o Eine langfristige berufliche Perspektive

o Betriebliche Altersvorsorge

e Fortbildungsmoglichkeiten

o Corporate Benefits



Kontakt:

Wenn Sie an dieser vielseitigen Herausforderung interessiert sind, freuen wir uns auf
Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Ihre Ansprechpartnerin ist Frau
Sauermann.

HSM Préazisionsteile & Sicherheitssysteme GmbH
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85119 Ernsgaden



